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INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS EN ABRIL DE 2026

Nombre: Nicolas Gabriel Alcantara Diaz
Cargo: Administrativo

Area O Unidad: Ornato

Periodo: 01 al 30 de abril 2026.-

El presente estado de avance tiene como objeto informar respecto a la funcion
encomendada segun el decreto AP- 2336/2025, con fecha 31 de diciembre de 2025, donde indica
que el objetivo de este es "Ejecutar las labores asignadas y planificadas por el supervisor, y de esta
forma mejorando el entorno a los vecinos y diversos lugares de la comuna” en el marco del programa
“FOMENTO A LA EMPLEABILIDAD Y MEJORA DEL ENTORNO DE LA COMUNA," aprobado por
el decreto Alcaldicio N° E-3854/2025, Item 215-21-04-004-088-000.-

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad: ADMINISTRATIVO

« Control de stock, gestionando el ingreso y salida de materiales en

Descripcion: bodega, asegurando el correcto registro y disponibilidad de los
insumos.

» Registro y actualizacion en planillas de los productos ingresados y
egresados, manteniendo informacion ordenada y al dia para su
control.

 Incorporacién de nuevos materiales al sistema de gestion (CAS
Chile), asegurando su adecuada codificacion y trazabilidad.

e Control administrativo de documentacion, incluyendo actas de
entrega, guias de despacho y facturas, resguardando el ordeny
respaldo documental.

e Registro y control de vehiculos mediante bitacoras, ademas de la
gestién de solicitudes de mantencion cuando corresponde.

« Supervision del personal del vivero, coordinando labores y velando
por el cumplimiento de las funciones asignadas.

Actividad: Fomento a la empleabilidad y mejora del entorno de la comuna
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NICOLAS ALCANTARA DIAZ
FUNCIONARIO

En conformidad a lo descrito anteriormente, certiﬁ
asignadas de manera 6ptima durante el presents i
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VICTOR ORTIZ PEREZ
JEFE DE TERRENO



