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MUNICIPALIDAD DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO N°: E-1543/2017/

COLINA, 12 de Julio de 2017.

VISTOS: Estos Antecedentes: 1)
Memorandum N° 788/2017, de fecha 11 de Julio de 2017, del Director de
Administracion y Finanzas, mediante el cuai solicita Decreto Alcaldicio que apruebe
los Términos de Referencia N° 2683-202-L117; y liamase a licitaciéon publica del
proyecto denominado "Adquisicién insumos oficina para Programa Quiero Mi
Barrio”, solicitado por la Secretaria Comunal de Planificacion; y en virtud a las
atribuciones que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, Ley N° 20.285, sobre acceso a la informacion publica y su
reglamento, Ley N° 19.880, base de los procedimientos administrativos que rigen
los actos de los organos de la administracién del estado.

DECRETO:

1.- Apruébense los Términos de
Referencia N° 2683-202-L117, del proyecto denominado "Adquisicion insumos
oficina para Programa Quiero Mi Barrio”; Copia de la solicitud -Términos de
Referencia- pasan a formar parte integrante del presente Decreto.

2.- Llamase a licitacién ptblica para el
o denominadd\, ”Adquisicién insumos oficina para Programa Quiero Mi

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVASE.
FDO.)MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ
ALCALDE
FDO.)ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

'Am'ef)g\_w” LEMRENA RIAGADA

~USEGRETARIO MUNICIPAL (S)
MOR/ACA/EAQ/xcQ.
DISTRIBUCION:

- Alcaldia

- Secretaria Municipal

- Direccién de Control

- Secplan

- Direcciéon de Administracién y Finanzas

- Adquisiciones

- Ley de Transparencia

- Oficina de Partes y Archivo
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MUNICIPALIDAD DE COLINA
DIRECCION ADM. Y FINANZAS

MEMORANDUM N° Y88 12017

MAT.: Proceso Publicacion.

Colina, julio 11 de 2017.

DE : SR. MANUEL NUNEZ QUEZADA
DIRECTOR DE ADM. Y FINANZAS

A - SECRETARIO MUNICIPAL

En relacién a la Solicitud N°08 de la Secretatia Comunal de Planificacion, solicito a Ud.,
gestionar decreto Alcaldicio, que aprueba los Términos de Referencia y llame a licitacion
publica la Adquisicion insumos oficina para Programa Quiero Mi Barrio, ID N°2683-
202-L117.

Se adjunta solicitud.

Saluda atentamente usted,

FINANZAS

MNQ/lhv.

Adj.: lo indicado

c.c.. Secretaria Municipal.
Archivo.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD GE ADQUISICIONES

LICITACION PUBLICA 1)
TERMINOS REFERENCIA N° - 200 :
PROCESOQ DE COMPRA MENOR 0 1GUAL A 100 yTM (L1) A TRAVES DEL PORTAL wnﬂ-gggpﬂmwﬂ

REQUIRENTE: SECPLAN-QUIERC MI BARRIO SOLICITUD N°: 08

C A S DESGRIPCION DEL PROD
Cinta de embalale transparente 4Bmm X A0 mits tipo Fultons o simiiar
scotch transparents 18x30 mis .

5 Corrector lapls punta metal 7, tipo aneio similar

10 cajas de magic clip 30 unidades cada una, tipo arel o simllar

10 destacadores color amarlllo, tipo Petikan o simliar

10 Laplz tinta 0.7mm, negro, tpo Hi-tecpoint-Pllot o simlkar

10 Laplz tinta 0.7mm, azul, ipo Hi-tacpolnt-Plict o simllar

10 Laplx tinta 0.7mm, oo, tipo Hi-tecpolnt-Pilot o aimiiar

100 Lapltes azuias tipa blc o simllar .
10 Bandaritas adhesivas mini 44 x 12mm. Set de 4 unidades de 20 holas cada unu, tipo Lavore 0 similar
15 Nata adhesiva post-it 7émm X 76mrn, 100 hojas, tipo M o similar

100 fundas plasticas tamafio oficlo

30 Carpetas cartulina plastificada con accochip cotor amarlio

10 Separador cartullna tamafio oficio, 6 posiciones, multicelor, tipo Lavoro o similar
10 Resmas de papel folocopia tamafa catta, 500 hojas, tipe chamex o similar

10 Resmas de papel fotacopia tatnafio oficin, 500 hojas, tlpo chamex o simitar

10 Adhesivo pagamento universal, frasce de 90 gs. tpo uRu 0 simitar

10 Adheslvo pagamento 8n barra, de 20 gs. tlpo staedtier o simllar

3 Resmas de 260 hojas de papel Opallna.Gofrada. tarnaiio carta, color blanco, 140 §s.
300 polsas transparentes 14x20 cms

10 Archivadores tamafio oficio, lamo ancho

5 Archivadares tamafio oficio, lomo ancho

cajas DVD+R Virgen Bulk 50 unidades cada cala, fipo maxel 0 slrilar

$ 400.000.-

11. Criterios Susteniables:
4.4 Eficiencia Energélica

1. Oferta Econémica 6. Servicio Post Venta

2. Plazo (enirega © ejecucitn en dias

. t di biental
habiles) 11.2 Impacto Medio Ambienta

7. Experiencia

11.3 Condiciones de empieo
y remuneraciones

8. Comportamiento
Contractual Anterior

3. Oferta Técnica de los
Bienes o Servicios

11.4 Contratacion de Personas
con discapacidad

4, Servicio © asislencia

Técnica 9. Cumplimientos de los requisitos

11.5 Otras materias de allo

5. Metodologia Impaclo social

econdmica), 2* 0pcion (plazo), 32 gpcion (Oferta técnica de 105

MARBEL CALDERON

Marbel.calderon@colina.c!
227073326

PLAZOS (SEGUN CORRESPONDA  EN LA
EJECUCION DEL SERVICIC O ENTREGA DEL
PRODUCTO DESDE LA EMISION DE LA ORDEN DE

CUALQUIER OTRO ASPECTO REVELANTE EN
RESGUARDO DE LOS INTERESES MUNICIPALES O
MULTAS (S| FUERE PROCEDENTE

Usted puede comentar cosas que resulten relevantes para la compra o multas

PABLO SEPULVEDA SEMINARIO
DIRECTOR
SECRETARIA COMUNAL DE PLAN!FICACION

R
ITEM PRESUPUESTARIO

USO EXCLUSIVO DAF.

MOsoAo]

Uso Interno de DAF.
La Solicitud de Compra se devolvera al reg utrente en los sig
T El monto de compra supera (as 00uT™. [}

2 La cuenta a cargar no tiene presupuesto. |:|

uientes casos:

3. No estan bien definidos los requisitos del producto solicitado (1&cnicos, criterios de evaluacion, inspeccion técnica y otros que afecten el

proceso). [
4. Otros. :]

wirin hFL PROCESO .LM/(USO exclusivo del Dplo. Adquisiciones)
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

ANEXO N°1

PAUTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS
ADQUISICION O CONTRATACION DE BIENES /0 SERVICIOS, MENOR E IGUAL A 100 UTH

Se establecen los siguientes criterios de evaluacion que contemplan la asignacion de puntajes, por lo cual
los oferentes participantes deberan presentar ios antecedentes para proceder a ser evaluados:

‘1.7 - Oferta.Econémica (50%)

[ X= Precio minimo ofertado * 100 /Precio Oferta X |

2.  “Plazo de entrega o ejecucion del servicio en dias habiles (30%)

PLAZOS ENTREGA DE LOS
PRODUCTOS
Entrega de 1y 2 dias habiles

Entregade 3 0 superior

3./ CalidadTécnica:(10%) :

El oferente que no incluya en su oferta en forma integra los requerimientos tecnicos exigidos enla
presente solicitud, quedara fuera de basey no continuara participando en el proceso de contratacion.

4 ”*r%’*.CUninlimientb:d_.é:lOS:Réq.uiSitha(fl0.%*‘ ot e
Antecedentes presentados de acuerdo a los Términos de Referencia: ]
» Presenta todos [os sl ' 10
antecedentes requeridos
No presenta todos los No ‘ 0
L antecedentes requeridos B

| Unidad de Contabilidad: Responsable de gestionar ¢l ingreso de las facturas de ios Proveedores.
Tesoreria Municipal: Responsable de gestionar y entregar los estados de pago.
.
e e ST

PR TEEA T P AR b A AT o Fvery i A YAl el 1 ; o Eot H -‘?',.‘ﬁfz 31‘. AN

= Se pagara el servicio a 20 dias contra Facluray recepcion conforme del Requirente o ITS, ia forma de pago es con CHEQUE. {No sg realizan
depdsitos ni transferencias).

» Consultas a} fono 22 7073327 o al cormeo j'ose.zuniga@golina.cl, esteban.cnate@colina.cl,

« Pago a proveedores en horario de 15:10 a 17:00 hrs.

» Para el retiro del estado de pago presentar Rut de la empresa o un pader simple.

» El proveedor debera informar con antelacion y por escrito a Tesorerfa si efectuara o no cesion de Factoring de las facturas que emanen de
una Orden de Compra, dando cumplimento al Arl. 75 del Regiamento de la Ley 19.886.

p



POSTULAR

ADJUDICADO |

« Presentar identificacion Oferente. {Anexo que sefiale el nombre de ia
emprasa, nombre del responsable de coordinar el servicio, N° de
contactos, correo electrénico y direccion).

» Presentar Oferta Técnica de los productos o SEervicio.

« Presentar Oferta Econdmica de los productos o servicio.

# Se acepta una colizacion que sefale la identificacion del oferente,
oferta téenica y econémica del producto o senvicio.

« Revisar 108 crilerios de evaluacion y proponer la oferta de acuerdo alo
solicitado.

Observacion:

El oferente gue po_informe o no incluva en su oferta en forma Integra los
requerimientos exigides por el Municipio, quedara fuera de base y no
conlinuara participando en el proceso de contratacion, Sin derecho a
indemnizacion alguna.

» Entregar el producto
« Dar cumplimiento al plazo
» Dar cumplimlento a la garantia sefialada en su oferta.
« Aceptacion de la Orden de Compra a tfraves

» Coordinar la recepeién del producto con la iTS o Unidad de

Adquisiciones, segun o sefalado en la Orden de Compra.
o semvicio propuesto en su oferta.
de entrega o ejecucion del servicio.

de la plataforma
www.mercadopublico.cl

« La Faclura podra ser entregada una vez recepcionado ei producto

0 servicio.

« La Factura electré  nica debera ser remitida al correo del ITS con

copia al correo facluras.adquisicipnesi@colina.cl.

FROCEDIVIENT DS a0 0 B

fi ik

La Municipalidad de Colina podra modificar los_ Términos de Referenc

omisian, o también en atencion a alguna consulta realizada por algan of

dentro del plaze sefialado en el portal.

siempre y cuando las rectificaciones
los demas compelidores, esto es, en tanto no se afecten los principlos
oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los

mutables entre el vencimiento del plazo para presentar oferias ).

Se dard un plazo m
para acompanar jos antecedentes solicitados. No se consideran
responsabilidad de revisar el
19.886).

Puablico e indicara un nuevo plaze para adjudicar a
ia Ley N°19.886.

cuando no se presenten ofertas, o

La Municipalidad revocaré el proceso licitatorio debidamente justificada,
con resolucion fundada.

El o los oferente (es) adjudicado (0s)
sislema en el Reglstro de Contratista
casos:

» El oferente que cancele la orden por no contar con el stock requerido.
= Entregar el producte en mal estado.

= No cumplir con el plazo de entrega sefialado en su oferta.

« No cumplir con Ja ejecuc

ia por solicitu
erente, en
a los oferentes antes del ciemre de la propuesta a través del portal MercadoPublico. Dichas modificaciones seran formalizadas mediante el
respectivo acto administrativo. Sera responsabilidad de los oferentes informarse

Las preguntas y/o aclaraciones realizadas por los oferentes pariicipantes deberan ser respondidas formalmente

“forg inverso” disponible en www.mercadopublico cl, es

que incumplan en el proceso seran mal
y Proveedores del "Comportamiento Contractual” este ultimo con resolucion fundada. En los siguientes

d del requirente, por esta unidad al detectar algln error u'
la entrega de respuesta y aclaraciones siendo informado

de estas modificaciones a través del Poral MercadoPublico.

por el Requirente o ITS,

Una vez realizada la aperiura electronica de las ofertas, la Municipalidad podra solicitar alos oferentes que salven errores, omisicnes formales,
de dichos vicios u omisiones no les confleran a esos oferentes una situacion de privilegio respecto de
de estricta sujecion a los términos de referencia y de igualdad de los
oferentes si correspondiere a través del
antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo

Sistema de Informacion {Certificaciones o
para presentar ofertas o se refieran a situaciones no

aximo de 48 horas corridas, contados desde 1a notificacion del respeclivo requerimiento, deberan responder, aclarar o
Jas respuestas o los antecedentes recibidos una vez vencide dicho plazo. La

del ofererte participante. (Art. 40 Reglamento Ley N°

En caso que la Municipalidad no pueda adjudicar dentro del plazo indicado, debera informar las razones de elio a través del portal Mercado
través del portal MercadoFublico conforme lo establece el articulo 41 del Reglamento de
La adjudicacion se realizara en cumplimiento de los Términes de Referencia mediante decreto Alcaldicio.

Clausula de readjudicacién, si el respectivo adjudicatario se desiste de su oferta, no se inscribe en Chileproveedores, la entidad licitante podra
delar sin efectola adjudicacién y seleccionar al oferente que, de acuerdo al resultado de la evaluacion 'e siga en puntaje, y asi sucesivamente.

La Municipalidad declarara inadmisibles las oferlas cuando éstas no cumplieren os requisitos establecidos en las bases y declara desierta
bien cuando éstas no resulten convenienies a sus interes,

ambos casos son resolucion fundada.

no pudiéndose seguir el flujo normal que conduce a la adjudicacion

evaluados en el “Cuestionario de calificacion”, y a través del

&n del setvicio de acuerdo a los requerimientos t&cnicos ¥ economicos,

Resalucion de empates: Si al completarse la evaluacion dos o més oferentes tuviesen igualdad de puntaje, se entregara la primera opcion, ¥
en caso de persistir {a igualdad, sera definido a favor de quien presenta la segunda opcion. De persistir el empate sera definide a favor de
quien tenga mayor puntaje de la tercera opcién. Estas opciones se encuentran definides en la pagina N°1, en Resolucidn de Empates

sefialadas en ()

P adi it v Ty
irectivo o Jefatura que solicita el servicio.

Director DAE: Directive que autoriza el presupuesto.

ITS: Inspeccion Técnica del Servicio, responsable de la coordinacion y recepcidn

del bien o servicio.

Unidad Adqui‘siciones: Responsable de gestionar &l proceso licitatoric mediante |a plataforma wwaw.mercadopublico.cl.
Unidad de Contabilidad: Responsable de gestionar el ingreso de las facturas de los Proveedores.
Tesorerla Municipa!: Responsable de gestionar y entregar los estados de pago.

*
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» Se pagard el servicio a 30 dias
eptsitus ni transferencias).

» Consuilas al fono 22 7073327 o al cotreo

« Pago a proveedores en horario de 15:10 a 17:00 hrs.

contra Faclura y recepcion conforme del Requ

irenta o TS, la forma de pago es con CHEQUE. No 58 ‘reahzan.

jose.zuniga@colina.cl, astebarn.onate@colina.cl,

« Para el retiro del estado de pago presentar Rut de la empresa o un poder simple.
= El proveedor debera informar con antelacion y por escrilo a Tesoreria si efectuara o no cesion de Facloring de las facturas que emanen de
una Orden de Compra, dando cumplimento al Art. 75 del Reglamento de 1a Ley 19.886.
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