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MUNICIFALIDAD
OE COLINA

MUNICIPALIDAD DE GOLINA
SECRETARIA MUNIGIF AL

DECRETO N°: E-1005/2017 /

COLINA, 05 de Mayo de 2017.

VISTOS: Estos antecedentes: Memorandum
N°® 564/17 de fecha 04 de Mayo de 2017, del Director de Administracion y Finanzas
mediante el cual solicita Decreto Alcaldicio que apruebe los Términos de Referencia
N° 2683-130-L117, y llamase a licitacion pulblica del proyecto denominado
‘Adquisicién Diversos Toner HP 305-A"; y en virtud a las atribuciones que me
confiere la Ley N°® 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; Ley N°
20.285, sobre acceso a la informacién publica y su reglamento, Ley N° 19.880, base
de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la
administracion del estado.

DECRETO:

1.- Apruébense los términos de referencia
N° 2683-130-L117, del proyecto denominado “Adquisicién Diversos Toner HP 305-
A’”; Copia de a solicitud — Términos de Referencia, pasan a formar parte integrante
del presente Decreto.

2.- Llamase a licitacion publica para el proyecto
denopfithado “Adquisicion Diversos Toner HP 305-A”, ID N° 2683-130-1.117.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

FDO.) MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ
ALCALDE

FDO.) ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

DISTRIBU ION:
Alcaldia

- Secretaria Municipal

- Direccion de Control

- Direccién de Administracion y Finanzas

- Unidad de Adquisiciones

- Ley de Transparencia

- Oficina de Partes y Archivo
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MUNICIPALIDAD DE COLINA
DIRECCION ADM. Y FINANZAS

MEMORANDUM N°S 6Y /2017,

MAT.: Proceso Publicacion.

Colina, mayo 04 de 2017.

DE : SR. MANUEL NUNEZ QUEZADA'
DIRECTOR DE ADM. Y FINANZAS

A : SECRETARIO MUNICIPAL

@ En relacion a la Solicitud N°08 de la Direccién de Operaciones, solicito a Ud, gestionar
decreto aicaldicio, que apruebe los Términos de Referencia y llame a licitacidon puablica la
“Adq. Diversos toner HP 305A™ 1D N° N°2683-130-L117.
Se adjunta solicitud.
Saluda atentamente usted,
#. MANUEL NUREZ QUL
DIRECTOR DE ADM/Y /
e

MNQ/Ihv.

Adi.. lo indicado 2

c.c.. Secretaria Municipal, /
Archivo,

NGV UEL FRUGESU el (LSO exclusivo del Upto. Adquisiclones)
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

LICITACION PU ZICA
TERMINOS REFERENCIA N° f 2% - 12044)
PROCESO DE COMPRA MENOR O IGUAL A 100 UTM (L1) A TRAVES DEL PORTAL www.mercadqgpublico.cl

REQUIRENTE: SECPLAN-Programa Quiero mi Barrio SOLICITUD N°: 0 6 126/04/2017

3 Toner HP 305A color amarillo

3 Toner HP 305A color cyan
3 Toner HP 305A color magenta
3 Toner HP 305A color negro

Estimativo a
MONTO PRESUPUESTARIO (valor IVA Incl.). $ 800.000 .- Disponible [™]
CRITERIOS DE EVALUACION (Los criterios de evaluacién seleccionados deberan dar un porcentaje total del 100%)
Estos criterios se encuentran definidos en Anexo N°1 Pauta de Evaluacidn de las Ofertas (adjunto}

. 11. Criterios Sustentables:
1. Oferta Econdmica 50 | 6. Servicio Post Venta 11.1 Eficiencia Energética
z PI?Z.O (entrega o ejecucion en dias 3o 7. Experiencia 11.2 Impacto Medio Ambiental
habiles) —
3. Oferta Técnica de los 10 8. Comportamiento 11.3 Condiciones de empleo
Bienes o Servicios Contractual Anterior ¥ remuneraciones
5y
g, 4. Servicio o asistencia - - 11.4 Contratacion de Personas
Téenica 9. Cumplimientos de los requisitos con discapacidad
. . 11.5 Otras materias de alto
5. Metodologia 10. Certificacién Norma 1SO Impacto sodial

* Resolucion de empates si se presentan se definira con la 12 opcidn (sjemplo N° 1), 2* opcién (ejemplo N° 4), 3% opcién (sjemploN"10).
Marbel Calderon

< ] . .
INSPECCION TECNICA DEL SERVICIO (ITS) Marbel calderon@celna.l

PLAZOS (SEGUN CORRESPONDA EN LA
EJECUCION DEL SERVICIO O ENTREGA DEL | Una vez enviada la orden de compra el oferente tendra un plazo de 3 dias para entregar
PRODUCTO DESDE LA EMISION DE LA ORDEN DE | el producto

COMPRA)

gg@éﬁgggoogg %\Ss TIE‘I%L%}SQE\SI?ALSHIEEPE\TES o Usted puede comentar cosas que resulten relevantes para la compra o multas

MULTAS (Sl FUERE PROCEDENTE)

NOMBRE, CARGO DEL
REQUIRENTE Y TIMBRE

o PABLO SEPULVEDA S
Q,-‘ DIRECTOR SECPLAN/ .

ITEM PRESUPUESTARIO
USQO EXCLUSIVO D.AF.

Y .,".4_:.‘ LT
405 04,042 6. 000.

Uso Interno de DAF. SHEN U //

La Sollcitud de Compra se devolvera al requirent
1. Elmonto de compra supera las 100 UTM. [ | / /
2. La cuenta a cargar no tlene presupuesto. |:'] ,f

3. No estén bien definidos los requisitos del producto solicitado (técnicos, criterios de evaluacidn, inspeccion técnica y otros que afecten el

proceso)} D
4. Otros. [ ]

INICIO DEL PROCESO m L( / } (Uso exclusivo del Dpto, Adquisiciones}




RECCION DE ADNINISTY A UHGH ¥ FINANZAS
UNIDAD DE ADCRISICIOMNI

‘OBLIGACIDNES DE L0 t-lFER!éNjf?,s

Pl - H b 3 17

POSTULAR T ADJUDICADO

= Presentar |denlifficacion Olerente. (Anexo que sefiale el nombre de la | » Coordinar [a recepcion del producto con la ITS o Unidad de
empresd, nombre ¢cl responsable de coordinar el servicio, N* de Adguisiciones, segun lo sefialado en la Orden de Compra,
conlactos, correo elecironico y direccidn). » Entregar el producte o servicic propuesto en su cferta.

+ Presentar Ofetta Teonica de los productos o servicio. » Dar cumplimiente al plazo de entrega o ejecucion del servicic.

e Prosentar Oferta Ecenamica de los productos o servicio, = Dar cumplimiento a la garantia sefialada en su oferta.

% Se acepla una coli-iicion que sefale fa identificacion det oferente, | « Aceptacion de la Orden de Compra a traves de la plataforma
oferia tecnica y ccondmica del producte o senvicio, www, mercadopubli

* Revisar ies criterins co cvaluacién y proponer la oferta de acuerdo alo | « La Factura podra ser entregada una vez recepcionado el produclo
solicilado. 0 servicio.

. » La Factura electronica debera ser remitida al correc del ITS con

Observacién: copia al correo facturas.adquisiciones@colina.cl.

El oferznle gue no_intnr e o.0o incluya en su oferta en forma inlegra los

requerimientos exigides nor el Municipio, quedard fuera de base y no

continvard participanco on of proceso de contratacion. Sin derecho a

indemnizacion alguna. .

i u'F ot ,,,g, o R ]

MPROCEDIMITNTOS T e , B

s La Municipalidad v> Colina podra modlf jcar Ios Términos de Referenma por SU]ICltud del reqmrente, par esta umdad al detectar algun error u
omisicn, o fambit © i alencion @ alguna consulta realizada por algun oferente, en 1a entrega de respuesta y aclaraciones siendo informade
a los oferentes ans s dol oerre de fa propuesta a través def portal MercadoPublico. Dichas modificaciones seran formalizadas mediante el
respeclivg acla so-unistrativo, Sera responsabilidad de los oferentes inforrnarse de estas maodificaciones a través del Portal MercadoPublico.

» Las preguntas y/o aclaraciones realizadas por los oferentes participantes deberan ser respondidas formalmente por el Requirente o ITS,
dentro del plazo seAalado en &) portal,

* Una verz realizaca ! tporlura clectronica de |as ofertas, la Municipalidad podra soficitar a los oferentes gue salven errores, omisiones formales,
g siempre y cuanne 1 reclificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una situacion de privilegio respecto de

= los demas compreiinres, eslo es, en tanto no se afecten los principios de estricta sujecidn a los términos de referencia y de igualdad de los
ofcrentes, y sein! de dicha solicitud al resto de los oferentes si correspondiere a través del Sistema de informacion (Certificaciones o
anlccedentes s b yin producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refleran a situaciones no
mutables entre ¢! . ociinicnto del plazo para presentar oferas ).

Sc dard un plavn ¢ i
para acempacar i
responsabiiided it
19.5886).

o de 48 horas corridas, contados desde |la nolificacion del respectivo requerimiento, deberan responder, aclarar o
niicedentes solicitados. No se consideran las respuestas ¢ los antecedentes recibidos una vez vencido dicho plazo. La
sar ¢l "foro inverse” disponibie en www.mergadopublico.cl, es del oferente participante. (Arl. 40 Reglamento Ley N°

» Encaso que la Municipalidad no pucda adjudicar dentro del plazo indicado, debera informar las razones de elio a través del portal Mercado
Publico ¢ indicard un nuevo plazo para adjudicar a través del portal MercadoPublico conforme |o establece el articulo 41 del Reglamento de
la Ley N°19.886.

* laadjudicacion se rxalizara en cumplimiento de las Térmings de Referencia mediante decreto Alcaldicio.

s Clausula de roarjece:
dejar sin cleclo i o

-ion, si el respectivo adjudicalario se desis(e de su oferta, no se inscribe en Chileproveedores, la entidad licitante podra
«iizacion y seleccionar al oferente que, de acuerdo al resuitado de la evaluacion le siga en puniaje, y asi sucesivamente,

« La Municipalidad «':uiarard inadmisibles las oferlas cuando éstas no cumplieren los requisitos establecidos en las bases y declard desierta
cuando na se prese oo ofertas, o bien cuando éstas no resutten convenientes a sus interes, ambos casos con resolucion fundada.

= La Municipalidad n:vocara el proceso licitatorio debidamente jusiificada, no pudiéndose seguir el flujo normal que conduce a fa adjudicacian
con reselucian lundada,

s Elolos oferenie (o) adjudicade (os) que incumplan en el proceso seran mal evaluados en el "Cuestionario de calificacion”, y a través del
sislema en el Regisico de Contratista y Proveedores  del “Comportamiento Contractual” este Gltimo con resolucion fundada. En los siguientes
casos:

= [z oferente que
= Zntregar el prod
» No curisplir cos o
= No cumplir con b

wcele 1a orden por ne contar con el stock requerido.

) e mal estado.

ar0 de enlrega sefialado en su oferta.

wesucion del servicio de acuerdo a los requerimientos 1écnicos y econdmicos.

* Rosolucion de oot Sial complelarse ia evaluacion dos o mas oferentes tuviesen igualdad de puntaje, se entregara la primera opcion, y
en caso de pCfE,l!-..i- I3 iqualdad, sera definido a favor de quien presenta la segunda opcion. De persistir el empate sera definido a favor de |
guicn lenga maver paiigje de la tercera opcidn, Estas opciones se encuentran definidos en |a pagina N°1, en Resolucion de Empates

seialadas en (1

@RWLIPAI {(TES 7" 1170ESO

Reqmrcnl[. Direclivo 0 Jninsura que sol|ctta el sewu:m
ITS: Inspeccion Téenicn it Bervicio, responsable de Ja coordinacion y recepcion def bien o servicio,

Director DA™ Dirgetive toe avtoriza el presupuesto.
= ansable de gestionar el proceso licitatorio mediante la plataforma www.m gggogubhco cl.

Unidad de Contabiliie:: it ponsable de gestionar el ingreso de las facturas de los Proveedores.
Tesorerda Monicipal Hee o nsable de geslionar y entregar los estados de pago.

'PROCL DIMIINTC © o ESRIA MUNIGIPAL (FORMA DE F’AGO)

0 dias conira Factura y recepcidn conforme de! Requuente 0 ITS la forrna de pago es con CHEQUE !No se reg!lza
5},
3 :5?3'27 ¢ al correo jose.zunige@colina.cl, esteban.cnale@coling.cl
torario de 15:1¢ a 17.00 hrs.
pago presentar Rut de |a empresa o un poder simple.
= El proveedsr dehoeré B2Inoor con anlelacién y por escrito a8 Tesorer{a si efectuard o no cesion de Factering de las facturas gue emanen de
una Qrden de Cormie. -, 2 do cumplimento al Arl. 75 del Regiamento de la Ley 19.886.
= Silalaclur no huere o cionada por laUnidad de Adquisicignes o Contabilidad deberan comunicarse con la |TS.

= Se pagars of serviai
depdsilos ni {rapster
= Consullias af fone 2%

= Pago a proveedon:t
= Para ¢l reliro det

2



IRECCIGN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -
NIDAD OE ADQUISICIONES

oBummoNsﬁ#ihﬁ LOS OFERENTES .

POSTULAR ADJUDICADO
¢ Presentar ldentificacion Oferente. (Anexe que sefiale el nombre de la | = Cocrdinar la recepcion del producto con 12 ITS o Unidad de
empresa, nombre del responsable de coordinar el servicio, N° de Adguisiciones, segun lo sefalado en la Orden de Compra.

contactos, correo electrinico y direccion).

« Entregar &l producto o servicio propuesto en su oferta.
o Presentar Oferta Técnica de los productos o servicio. « Dar cumnplimiento a! plazo de entrega o ejecucion del servicio.
« Presentar Oferta Econdmica de los productos o servicio. « Dar curnplimiento a la garanila sefialada en su oferta.
4 Se acepta una cotizacion que sefiale la identificacién del oferente, | » Aceptacion de la Orden de Compra a través de la plataforma
oferta técnica y econdmica del producte o servicio. www. mercadopublico. ol
e Revisar los criterios de evaluacion y proponer la oferta de acuerdo a lo | «» La Factura podrd ser entregada una vez recepcionado el producto
solicitada. 0 servicio.
» La Factura elecironica deberd ser remitida al correo del ITS con
Jhzervacion: ) . copia al correo facivras adauisiciones@eolina.cl.
! oferente que po_informe o No incluya en su oferta en forma integra los

equerimientos exigidos por el Municipio, gquedara fuera de base y no

sonfinuara parlicipando en el proceso de contratacion. Sin derecho a
ndemnizacion alguna.

AROCERIMIENTOS & oo 0 i
« |a Municipalidad de Colina pod

ra modificar 1os Términos de Referencia por solicitud del requirente, por esta unidad al detectar algin error u
omision, o también en atencion a alguna consulla realizada por algun oferente, en la entrega de respuesta y aclaraciones siendo informado
a los oferentes antes del cierre de la propuesta a través del portal MercadoPublico. Dichas rhodificaciones seran farmalizadas mediante el
respectivo acto administrativo. Serd responsabilidad de los oferentes informarse de estas modificaciones a través del Portal MercadoPublico.

Las preguntas y/o aclaraciones realizadas por Ins oferentes participantes deberan ser respondidas formalmente por el Requirente o ITS,
dentro del plazo sefalado en el portal.

Una vez realizada la apertura electronica de las ofertas, la Municipalidad podré solicitar a los oferentes que salven errores, omisiones formales,
siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios U omisiches no les cortfieran a esos oferantes una situacian de privilegio respecto de
{os demas competidores, esto es, en tanto no se afecten los principlos de estricta sujecién a los témminos de referencia y de igualdad de los
afarentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes si correspondiere a través del Sistema de Informacion (Certificaciones o

antecedentes se hayan producido u abtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a sifuaciones no
mutables entre el vencimiento del plaze para presentar ofertas ).

Se dard un plazo maximao de 48 horas corridas, contados desde la notificacion dei respective requenimiento, deberan responder, aclarar o

para acompaar los antecedentes solicitados. No se consideran las respusstas o os antecedentes recibidos una vez vencide dicho plazo. La

responsabilidad de revisar el “foro inverso” dispanible en wwaw.mercadopublico.¢l, es del oferente participante. (Art. 40 Regiamento Ley N°
19.896).

«  En caso que la Municipalidad no pueda adjudicar dentro del plazo indicado, debera informar las razones de ello a través del porial Mercado

- Publico e indicara un nueve plazo para adjudicar a través del portal MercadoPublico conferme to establece el articulo 41 del Regiamenio de
la Ley MN°19.886.

e La adjudicacion se realizara en cumplimiento de los Términos de Referencia mediante decreto Alcaldicia,

Ciausula de readjudicacion si i judicatari i n inscribe an Chilepraveedores, 1a entidad licitante podra

judicaci el raspectivo adjudicatario se desiste de su oferta, no se inscribe an ¢ . : i ‘

’ d V‘ s5i|n efecrnc: Iz-i adljudi!caéioin y seleccionar af oferente que, de acuerdo al resultado dela avaluacitn le siga en puntaje, y asi sugesivamente
ejar

" . I " | iart:
dad d (;[ala[é i misi ofertas cuar do éstas no Cu Ilplleren los IGQUISIlOS eslabIEGidos en las bases Y decla a desie ta
. 1a Mt n‘clp; ida {34 |nad |3|bles las ras stas ! A ' " ’
(l Illi(] slel F}‘ese"le" Ofe las o] bie ) Cuar do éSlaS 1o resulten convenier ites a sus | e €g, al 1bos €asS0s COl |eE0]UCI'§|I fundada

cuanaag !

. i a la adjudicacion
Municipalidad revocard €l proceso licitatorio debidamente justificada, no pudiéndose seguir el fiujo normal que conduce i
« La Muni
con resoiucion fundada.

i i ficacion”, y & través del
i dos en el “Cuestionaric de calificacion”, y & trave
judi ue incumplan en el proceso seran mal evalua . el : O auientes
» £l olos cferers (:es&ua gggﬁﬂﬁi&?y%mveed;es dei “Comportamiento Contractual” este Ollimo con resolucion funda fu!
sisterna en el Regis!
¢asos: -
El oferente que cancele 1a orden por n@ contar con el stock requerido.

)

mal estado.
» Eniregar el productd &7 lad su oferla. .
; de enfrega sefialada en o . . icos.
e cumplli'rr cé(;nn (Ia; gjiiﬁcibn del servicio de acuerdo a 08 requerimientos t6cnicos y economic
= No cumph

d rsisltir la ;I| a ‘a l i || v i f r i ‘ él De el 'li‘:lil él =1 |p3t.e Sela deﬂnldo a favol de

en calsoi [=] 'Fe SIS i i I d d SE!a deﬁnldo a tavor de quien p esenta la Segunda Opf:l 118 lp ! i ) uci

ar Ialm Du‘ 1t Iel de 'la {ercera QDC!G\'\ Estas Opciones 5e Enﬂuent an dehr“dos eniap 9 : h

i niaj . agina N1, Resaiuc 6 de E ”pales
qulen teng Y

sefialadas en "

PARTIGIPANTES: DEL PROCESO =
56 Jefalura que solicita el senvicio.

- o inaci 1 i6n del bien o servicio.
W ! ici nsable de la coordinacion y recepc

T jort.] mMcio, Tespo

17S: Inspeccidrt.d écrica del Se

recti ofiza el presupuesto. . ante | w mergadopubiica gl
Director DAF: Dwectwo‘gue auntsab‘e depgesﬂonar el proceso licitatorio mediante la platafoima X
_ e RESPO
Unidad Adquisiciones

de Contapiiidad: R 2 3 P @3,

Unidad de Jidad: Responsahle d¢ gestionar &l ingreso de las facturas de los roveedor

T ' M 't i dl:l' Rca:Spons:able de gestionar y entregar los estados de pago.
esoresia Municipd’.

FORMA DE PAGD) _ L
RERIA MURIGIPAL 1 ST Hequirente 0 1S, la form

“ - e ': ' iizén

TS TE a5 con GHEQUE. Ng s rea

 PROCEDIMIENTOS TESO AT adua recepcion conforme ¢ a de pago {Ng s¢ realzan
! B a

+ o pagara ¢ senvicioa 30

. . .coling.cl,
deposilos i tran fe‘e’;‘;%z; o 3 comeo -lgge‘z.inu;a@go\ma.ci. esiepan onate@cokng.ol
« Consuitas al fond rario de 15102 17:00 hre. der simple. . - que emanen 46
g pr?vezg?reesf:‘no?; pago presentar Rut do lz;sé?ifée: ?Tgslg:e‘:'?a 2: efecguara o o cesién de Factoring de las facturas
» Para el retirc ; an antelacion ¥ por Ley 19.886.

perd informar con &t 75 dal Reglamento de la Ley 1%
« £i proveedor de do cumplimento al Art. egls ablicad deber
una Orden de C{omp"‘:éggcm acia por ta_Uridad de Adauisicones 9 Cont
« ) fa faciura 0 fuerd

AR COMUNICATSE CON w s,




