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MUNICIPALIDAD
DECQl:INA

WMUNICIPALIDAD DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO N°: E-972/2017 !

COLINA, 03 de Mayo de 2017.

VISTOS: Estos antecedentes: Memorandum
N° 541/17 de fecha 02 de Mayo de 2017, del Director de Administracion y Finanzas
mediante el cual solicita Decreto Aicaldicio que apruebe los Términos de Referencia
N° 2683-121-L117, y llamase a licitacion publica del proyecto denominado
“Adquisicion de Articulos de Oficina que seran utilizados por la OMIL" 1D N° 2683-
121-L117; y en virtud a las atribuciones que me confiere la Ley N° 18.685, Organica
Constitucional de Municipalidades; Ley N° 20.285, sobre acceso a la informacion
publica y su reglamento, Ley N° 19.880, base de los procedimientos administrativos
que rigen los actos de los organos de la administracidén del estado.

DECRETO:

1.- Apruébense los términos de referencia
N° 2683-121-L117, del proyecto denominado *“Adquisicion de Articulos de Oficina
que seran utilizados por la OMIL” ID N° 2683-121-L117; Copia de la solicitud —
Términos de Referencia, pasan a formar parte integrante del presente Decreto.

2.- Llamase a licitacidon publica para el proyecto

denominago “Adquisigion de Articulos de Oficina que seran utilizados por la

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

FDO.) MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ
ALCALDE

FDO.) ANIBAL CALDERON ARRIAGADA

SECRETARIO MUNICIPAL (S)

SECRETAR|O MUNICIPAL (S)
MOR/ACA/EAQ/MNQ/mcm.
DISTRIBUCION:
- Alcaldia

- Secretaria Municipal

- Direccién de Control

- Direccidén de Administracion y Finanzas
- Unidad de Adquisiciones

- Ley de Transparencia

- Oficina de Partes y Archivo
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MUNICIPALIDAD DE COLINA
DIRECCION ADM. Y FINANZAS

MEMORANDUM N° S/ 12017

MAT.: Proceso Publicacion.

Colina, Mayo 02 del 2017.

DE : SR. MANUEL NUNEZ QUEZADA
DIRECTOR DE ADM. Y FINANZAS

A : SECRETARIO MUNICIPAL

En relacién a |a Solicitud N°39 de DIDECO-OMIL, solicito a usted gestionar decreto
alcaldicio, que aprueba los Término de Referencia y llame a licitacion publica la
“Adquisicion de articulos oficina que seran utilizados por la OMIL”, mediante el ID N°
N°2683-121-L117.

Se adjunta solicitud.

Saluda atentamente usted,

DIRECTOR DE ADM. Y FINANZAS

MNQ/lhv.

Adj.: loindicado
c.c.. Secretaria MunicipaM
Archivo.

SECRETARIA MUNICIPAL

- 2 HAYe 2017
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

LICITACION PUBLICA
TERMINOS REFERENCIAN°__ 2682 - L2/ 27

PROCESO DE COMPRA MENOR O IGUAL A 100 UTM(L1) A TRAVES DEL PORTAL www.mercadopublice.cl

REQUIRENTE: DIDECO- OMIL SOLICITUD N”:(bq
10/04/2017

Corpra de artfculos de oficina para ser4 ser utilizados en el departamento OMIL,

Estimativo T

MONTOQ PRESUPUESTARIQ (valor IVA Incl.). $ 1.000.000.- VA incluido Disponible D

CRITERIOS DE EVALUAGION (Los criterios de evaluacién seleccionados deberan dar un porcentaje total del 100%)
Estos criterios se encuentran definidos en Anexo N°1Pauta de Evaluacidn de 1as Ofertas (adjunto)

. . 11. Criterios Sustentables:
1. Oferta Economica 60 6. Servicio Post Venta 11.1 Eficiencia Energética
2. Plaz_o {entrega o ejecucion en dlas 20 7. Experiencia 11.2 Impacto Medic Ambiental
hébiles)
3. Oferta Técnica de los 8. Comportamiento 11.3 Condiciones de empleo
Bienes o Servicios Contractual Anterior y remuneraciones
4. Servicio ¢ asistencia _ - 11.4 Contratacién de Personas
Técnica 9. Cumplimientos de lesrequisitos 20 con discapacidad
: : 11.5 Otras materias de alto
5. Metodologia 10. Certificacién Norma 1SO Impacto social

* Resolucidn de empates si se presentan se definira con la 12 opcién (ejemplo N° 1), 22 opcién(ejemplo N° 4), 32 opcion(ejemploN®10).

Juana Rodrlguez Rocha

INSPECCION TECNICA DEL SERVICIO (ITS) 297073376

PLAZOS (SEGUN CORRESPONDA EN LA
EJECUCION DEL SERVICIO O ENTREGA DEL
PRODUCTO DESDE LA EMISION DE LA ORDEN DE
COMPRA)

CUALQUIER OTRO ASPECTO REVELANTE EN
RESGUARDO DE LOS INTERESES MUNICIPALES O
MULTAS (S| FUERE PROCEDENTE)

24/04/2017

Usted puede comentar cosas que resulten relevantes para la compra o multas

NOMBRE, CARGO DEL
REQUIRENTE Y TIMBRE

AMORYAHORVA %
DIRECTORA m

ITEM PRESUPUESTARIO

USO EXCLUSIVO D.AF.

MU 08010 00 o

La Solicitud de ComEra se devolverd al requiretfté en los sigulentes casos* / 7\_)

E! monto de compra supera las 100 UTM. [ ]
2. La cuenta a cargar no tiene presupuesto. [__| /

3. No estan bien definidos los requisitos del producto solicitado (técnicos, criterios de elaluacién, inspeccién técnica y otros que afecten el

proceso). [__]
4. Otros, |:|

INICIO DEL. PROCESO 2_{)’ L{ '/7' (Uso exclusivo del Dpto, Adquisiciones)




ARTICULOS REQUERIDOS

CANTIDAD |[DESCRIPCION

2 CAJAS CLIP DE CARPETA 51 MM 2*

2 CAJAS CLIP DE CARPETA 32 MM 1-1/4"

10 ETIQUETAS INKJET/LASER 216X279MM 25 Ht 25 UNIDADES

20 SEPARADORES TAMARO OFICIO VINILICO DE 5 DIVISIONES DE COLOR
50 PILAS ALCALINAS AA

50 PILAS ALCALINAS AAA

10 CAJAS DE CORCHETES 23/6

10 CORCHETYERAS ALICATE

20 CAJAS POST-IT BANDERINES COLORES

25 CARTULINAS COLOR CELESTE 73X75

25 CARTULINAS COLOR VERDE AGUA 73X75

25 CARTULINAS COLOR AMARILLO 73X75

25 CARTULINAS COLOR LILA 73X75

20 CAJAS DE LAPIZ PUNTA FINA ORANGE AZUL DE 24 UNIDADES C/U

4 PAPEL FOTOCOPIA TAMARO CARTA COLOR LILA 500 HOJAS

4 PAPEL FOTOCOPIA TAMARC CARTA COLOR AMARILLO 500 HOJAS

4 PAPEL FOTOCOPIA TAMARO CARTA COLOR VERDE AGUA 500 HOJAS
4 PAPEL FOTOCOPIA TAMARO CARTA COLOR CELESTE 500 HOJAS

5 FUNDA PLASTICA OFICIO X 100 UNIDADES

20 SEPARADORES TAMANO CARTA VINILICO DE 5 DMISIONES DE COLOR
5 PAPEL OPALINA (DIPLOMA) TAMANO CARTA 200 GRAMOS COLOR BLANCO
10 CORCHETERA

1 ENGRAPADORA CLAVADORA

10 CAJAS DE CORCHETES PARA LA ENGRAPADORA CLAVADORA

5 CAJAS DE LAPIZ GRAFITO DE 24 UNIDADES C/U!

5 CAJAS OPALINA (DIPLOMA) TAMARO CARTA 200 GRAMOS COLOR BLANGO
4 CAJAS DE ACCOCLIPS PLASTICO BLANCO DE 50 UNIDADES CADA UNA
7 CALCULADORAS BASICA DE ESCRITORIO 12 DIGITOS

20 TIJERAS 7.0 17.78 CM MANGO PLASTICO NEGRO

10 CUADERNOS 1% OFICIO 150 HOJAS M5

60 CINTAS DE EMBALAJE TRANSPARENTE 48 X 100 MT

20 GOMAS DE BORRAR MIGA 520

100 SOBRES TAMARO OFICIO COLOR BLANCO

20 ADHESIVO DE BARRA 8 GR

5 SACA CORCHETE TENAZA US0 PESADO + DE 60 HOJAS

10 SACA CORCHETE TENAZA USO NORMAL

30 DESTACADORES AMARILLO

30 DESTACADORES VERDE

30 DESTACADORES FUCXIA

30 PLUMONES NEGRO

30 PLUMONES AZULES




DIRECCION DE ADAMINISTILA UV Y TINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIGRES

IONES DE L3 .F ZNENTES

% L
POSTULAR o . ADJUDICADD
e Presentar [denlificacion Glorenle, (Anexo gue senale el nombre de la |« Coordinar la recepcion del producta con la ITS o Unidad de
empresa, nombre dof responsable de coordinar of servicio, N° de Adquisiciones, segun lo sefalado en la Orden de Compra.
contactos, correo cleclronico vy direccion). = Enfregar el producto o servicio propuesto en su oferta.
s Presentar Ofcrta Téenici de los productos o servicio, « Dar cumplimiento al plazo de entrega o ejecucion del servicio.
s Presentar Ofcrta -condnica de los productos o servicio, = Dar cumplimiento a |la garantla sefialada en su oferta.
% Se acepta una colizacion que scfiale {a identificacion del oferente, | = Aceptacidn de fa Orden de Compra a través de ia platafonma
oferta técnica y cconomica del producta o soervicio. www mercadopublico.cl
¢ Revisar los crilerios do cvaluanion y proponer 1a oferla de acuerdo alo | » La Factura podra ser entregada una vez recepcionado el producto
solicitado. 0 servicio,
= La Factura electronica debera ser remitida al correo del ITS con
Observacién: copia al correo facturas adguisiciones@colina,cl.

El oferente que no_infcme ¢ no incluya en su olera on forma integra los
reguerimientos cxigido: ol Municipio, quedera feora de base y no
continuard participands en o proceso do contratacion. Sin derecho a

indemnizacion ziguna, 4‘

iPROCEDIMIENTOS : L ; Tl g

e La Municipalidad do Coting podrd modificar tos Tormines de Referencia por sollc-.tud de! requnrente por esta unidad al detectar algin error u
omisién, o tambicn en aiencion a alguna consulte realizada por algun olerente, en la entrega de respuesta y aclaraciones siendo informado
a los ofercnlus o ol cinrre de la propuesto o travds del portal MercadoPublico. Dichas modificaciones seran formalizadas mediante el
respectivo acto acinineirzliva, Ferd respoosapiliiad de los oferentes informarse de estas modificaciones a través del Portal MercadoPublico.

» las pregunlas y/o aclarasiones realizizdas por los oferentes parlicipanies deberén ser respondidas formalmente por el Requirente o ITS,
dentro del plazo scnalsdo on ol portal.

« Unavezrealizada [2 peeramn clectrdnica ¢o las ofodas, la Municipalidad pedra salicitar a los oferentes que salven errores, omisiones formales,
siempre y coando ian recifizaciones e gichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una situacion de privilegio respecta de
los demas compeligeres, vato os, en tanlo ne s nfocten las principios de estricta sujecion a los términos de referencia y de igualdad de los
oferentes, y s¢ informe do dicha soliciiud o restu de les oferentes si correspondiere a través del Sistema de Informacién (Certificaciones o

L0

antecedenlos se havan progucida v oblenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no
mutables onire ¢l voresiienia doi plaso para presentar ofertas ).

ng e 49 haras coridas, ontacd’os desde fa notificacidn del respectivo requerimiento, deberdn responder, aclarar o
~5 sonctatdeos. Noe e consideran las respucesias o 10s antecedentes recibidos una vez vencido dicho plazo. La
w0 invirso” dispoible on www mercadopublico.ol, es del oferente participante. (Art. 40 Reglamento Ley N°

Se dard un plazo o
para acompaiar los :
responsaiidad ¢ e
19.886).

sl

« Encaso guc la Munici satidad no pucda adjudicar dentro del plazo indicado, debera informar las razones de ello a través del portal Mercado
Publico e indicard un rucvo ntaro para adjudicar 4 través del porlal MercadoPublico conforme lo establece el articulo 41 del Reglamento de

la Ley N°15.386.

« Laadjudicazion so roativeta on cumplinticnlo do s Términos ¢o Referencia mediante decreto Alcaldicio,

e Clausula do readjudicasion, si ol respeativo adjudicatario se desiste de su oferta, no se inscribe en Chileproveedores, la entidad licitante podra
dejar sin clecio 1z a¢julicacion v seleccionar ol ofcrente ue, de acuerdo al resultado de la evaluacion le siga en puntaje, y asf sucesivamente.

+ La Municipalidad doctiiira inadmisibles las ofer'ss cuando éstas no cumplieren los requisitos establecidos en las bases y declara desierta
cuando no soopreseic s eleies, o bien cusndo Grlas no resulten convenientes a sus interes, ambos casos con resolucién fundada,

« La Municipalidad rovaocerd ol procesoe licitstorio gobidamente justificada, no pudiéndose seguir el flujo normal que conduce a la adjudicacion
con fesolucion lusdnd

* Elolos oleente (os) sof.cicado (08) que incumptan en el procese seran mal evaluados en el “Cuestionario de calificacion”, y a través del
sistema en ol Regisiro o Conlralista y Proveedones  det "Comportamicnto Contractual” este Gftimo con resolucion fundada. En fos siguientes
£as50s!

» El oferento que canceie la orden por no cadatar con el stock requerido.

= Entregar ¢l proiue onomad eslade.

» No cumptir con of ¢-20 ¢o enirega senalzdo oo su oforla,

= No cumplir con ta co-eosion del servicio ¢ acuwerdo @ 1os requerimicntos lécnicos y econdmicos.

s Resolucion de ens <o Dral completarse s cvn\ acién dos o mas oferentes tuviesen igualdad de puntaje, se entregard la primera opcion, y
en caso de persisnr i eaad, serd dehmdo a favor de guicn presenla la segunda opcién, De persistir ef empate serd definido a favor de
quien tenga mayer pu i dea torcora opcidn. [Zstas optiones se encuentran definidos en la pagina N°1, en Resolucion de Empates

seﬁaladas‘ar‘r\_f)

T\P TICIPANT DR SN I i
Requmante Dircctivo o Jaliiers Qque solicila ¢ servici:
ITS: Inspeccion Teciaz col Sorvigio, responsable de 'a coordinacicn y recepcion del bien o servicio.
Director DAF: [Jiroc!n sutarizn ol presupuesto.
Unidad Adguisicion:s: ¢ Lo de goesticrzr ol rroceso licitalorio mediante la plataforma www.mercadopublico.cl.
Unidad de Conitabil! 1 1 speasabie de gesiioear o ingreso de fas lacluras de los Proveedores.
Tesorerla Municipal i 0 3anatée do gestionar v entregar los eslados de pago.,

JCEDIMIE +C LU RUNICTPAL TSC A DE PAGD)

BRI ) P

= Se pagara i scrv Tias contra bachirs y recipcion conforme del Reguirente o {TS, la forma de pago es con CHEQUE. (No se realizan
depositos ni lransicension,

= Consultas al {one 00527 o al correo juse zun

= Pago a provcedores oo bocsiode 15104 1700 1

» Para el retiro col ¢ 2o presenlar Rut de b empresa o un poder simple,

= El proveedor debe 7 con anlelacion v por eserity a Tesorerla si efectuara o no cesion de Factoring de las facturas que emanen de
una Orden co Co drenmplimento al A Y5 del s eglamento de la Ley 19.886.

* Shlafactura i fues e v dopor ta_Upnizad e Adeaisiciones o Contabilidad deberan comunicarse con la |TS.

a@eolina.cl, esteban onate@colina.cl
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