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MUNICIPALIDAD DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO N°: E-116/2018 /

COLINA, 22 de Enero de 2018

VISTOS: Estos antecedentes: Memorandum
N° 32/18 de fecha 19 de Enero de 2018, del Director de Administracién y Finanzas
mediante el cual solicita Decreto Alcaldicio que apruebe los Términos de Referencia
ID-2683-4-L118, y Illamase a licitacion publica del proyecto denominado
“Contratacion de Servicios Protocolares 2018”; y en virtud a las atribuciones que me
confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; Ley N°
20.285, sobre acceso a la informacién publica y su reglamento, Ley N° 19.880, base
de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la
administracion del estado.

DECRETO:

1.- Apruébense los términos de referencia
ID-2683-4-L118, del proyecto denominado “Contrataciéon de Servicios Protocolares
2018"; Copia de la solicitud — Términos de Referencia, pasan a formar parte
integrante del presente Decreto.

2.- Llamase a licitacion publica para el proyecto
deno74nao “Contr‘atacién de Servicios Protocolares 2018”; ID-2683-4-L118.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

FDO.) ELIZABETH ARELLANO QUIROGA
ALCALDESA (S)

FDO.) ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL

EAQ/ACA/DVB/MNQ/mcm.

DISTRIBUCION:

- Alcaldia

- Administracion Municipal

- Secretaria Municipal

- Direccién de Control

- Direccién de Administracion y Finanzas
- Unidad de Adquisiciones

- Ley de Transparencia

- Oficina de Partes y Archivo
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MUNICIPALIDAD DE COLINA
Direccion de Administracion y Finanzas

MEMORANDUM N° 3% 7 /2015.

MAT.: Lo que indica

Colina, enero 19 de 2017

DE : SR.MANUEL NUNEZ QUEZADA
DIRECTOR DE ADM. Y FINANZAS

A : SR. ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

En relacion a la solicitud N° 001 de la Unidad de Relaciones Publicas, solicito a Ud.,
gestionar decreto alcaldicio, que apruebe los términos de referencia y llame a
licitacion publica, para contratacion de servicios protocolares 2018 ID 2683-4-
L118.

Saluda atentamente usted, i‘ﬁ

2 ORALIDA

® 284 -~
& M”a UEL NUNEZQUEZADA
!r sa RECTOR DE AQM. Y FINANZAS

(43

%'a DE ‘\“

MNQ/cec

Adj.: lo indicado

c.c.: Secretaria Municipal.
Archivo.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

LICITACION PUBLICA /{, ,
TERMINOS REFERENCIA N° 2¢ 85 -l - [c@
PROCESO DE COMPRA MENOR O IGUAL A 100 UTM(L1) A TRAVES DEL PORTAL www.mercadopublico.cl

REQUIRENTE: Dpto. Relaciones Publicas — Administraciéon Municipal SOLICITUD N°: 01 v
17-01-2018

 DESCRIPCION DEL PRODUCTO O SERVICIO

Bases de datos correspondientes a fechas de cumpleafios de autoridades nacionales, aniversario de instituciones, empresas, comunas y otros,
que incluyan el dia y tipo de celebracién, nombre de la institucién, empresa o comuna, nombre del representante legal y su cargo, direccion y
comuna.

Modalidad del envio mensual via correo electronico.

Estimativo -
MONTO PRESUPUESTARIO (valor IVA Incl.). $ 250.000- . . -
Disponible D

CRITERIOS DE EVALUACION (Los criterios de evaluacion seleccionados deberan dar un porcentaje total del 100%)
Estos criterios se encuentran definidos en Anexo N°1Pauta de Evaluacion de las Ofertas (adjunto)

: 11. Criterios Sustentables:
- o -
1. Oferta Econdmica 30% | 6. Servicio Post Venta 11.1 Eficiencia Energética
2. Plazo (entrega o ejecucion en dias o L . .
habiles) 20% | 7. Experiencia 20% | 11.2 Impacto Medio Ambiental 10%
3. Oferta Técnica de los 8. Comportamiento 11.3 Condiciones de empieo
Bienes o Servicios Contractual Anterior y remuneraciones
4. Servicio o asistencia . . . 11.4 Contratacion de Personas
B 0,
Técnica _ 10% | 9. Cumplimientos de los requisitos | con discapacidad
. ‘ e 11.5 Otras materias de alto
0,
5. Metodologia , 10. Certificacién Norma ISO 10% Impacto social

* Resolucion de empates si se presentan se definira con la 12 opcion (ejemplo N° 1), 22 opcién (ejemplo N° 4), 32 opcién (ejemploN°®11.2).

INSPECCION TECNICA DEL SERVICIO (ITS) Evelyn Fuentes Astorga - 227073349 — evelyn.fuentes@colina.ci

PLAZOS (SEGUN CORRESPONDA EN LA
E‘]J_‘,EOCDUU%(?SI DLI)EESLDESEE \gﬁ:glog DEEl'.\‘ l;r F({)i%‘l\‘-'NDgilE_ El servicio debe estar dispor.xible a partir del mes de enero hasta diciembre de 2018
COMPRA)

CUALQUIER OTRO ASPECTO REVELANTE EN
RESGUARDO DE LOS INTERESES MUNICIPALES O
MULTAS (S! FUERE PROCEDENTE)

CARLOS MORALES GATTO
ADMINISTRADOR MUNICIPAL ,

.

\\\c‘\? ALDAD N

¥ Y?% <
USOEXCLUSNODAF. . P " e .
2[$22 08 977 I, 0 B / | /

ITEM PRESUPUESTARIO

WUSTRE

Uso Interno de DAF. // /
La Solicitud de Compra se devolvera al requirente en !os siguientes casos:
1. El monto de compra supera las 100 UTM. [_] / :

2. La cuenta a cargar no tiene presupuesto. L__']
3. No estan bien definidos los requisitos del producto solicitado (técnicos, criterios de evaluacién, inspeccién técnica y otros que afecten el

proceso). [:]
4. Otros. D

INICIO DEL PROCESO 1@ c ®) / P 2‘/{? * (Usso exclusivo dei Dpto. Adquisiciones)

T LMUNIUPALIDAD DECOURA
GNDEADMINISTRACIONY FIRANZA:
g/

i FRE A0 |
RECIBIDO.

e A O et T,
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

Uso exclusivo del Dpto. Adquisiciones

POSTULAR

@l

AR

ADJUDICADO

« Presentar ldentificacion Oferente. (Anexo que sefale el nombre de la
empresa, nombre del responsable de coordinar el servicio, N° de
contactos, correo electrénico y direccion).

¢ Presentar Oferta Técnica de los productos o servicio.

» Presentar Oferta Econémica de los productos o servicio.

« Coordinar la recepcion del producto con la ITS o Unidad de
Adquisiciones, segtin lo sefialado en la Orden de Compra.

« Entregar el producto o servicio propuesto en su oferta.

 Dar cumplimiento al plazo de entrega o ejecucion del servicio.

« Dar cumplimiento a la garantia sefialada en su oferta.

« Aceptacion de la Orden de Compra a través de la plataforma
www.mercadopublico.c!
« La Factura podra ser entregada una vez recepcionado el producto

% Se acepta una cotizacion que sefiale Ia identificacion del oferente,
oferta técnica y econdémica del producto o servicio.
« Revisar los criterios de evaluacién y proponer la oferta de acuerdo a lo

solicitado. 0 servicio.
. o La Factura electrénica debera ser remitida al correo del ITS con
Observacion: copia al correo facturas.adquisiciones@colina.cl.

El oferente que no_informe o no incluya en su oferta en forma integra los
requerimientos exigidos por el Municipio, quedara fuera de base y no
continuara participando en el proceso de contratacion. Sin derecho a
indemnizacién alguna.

e La Municipalidad de Colina podra modificar los Términos de Referencia por solicitud del requirente, por esta unidad al detectar algtn error u
omisién, o también en atencién a alguna consulta realizada por algtn oferente, en la entrega de respuesta y aclaraciones siendo informado
a los oferentes antes del cierre de la propuesta a través del portal MercadoPublico. Dichas modificaciones seran formalizadas mediante el
respectivo acto administrativo. Sera responsabilidad de los oferentes informarse de estas modificaciones a través del Portal MercadoPublico.

e Las preguntas y/o aclaraciones realizadas por los oferentes participantes deberan ser respondidas formalmente por el Requirente o ITS,
dentro del plazo sefialado en el portal.

o Unavezrealizada la apertura electrdnica de las ofertas, la Municipalidad podra soficitar a los oferentes que salven errores, omisiones formales,
siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una situacion de privilegio respecto de
los demas competidores, esto es, en tanto no se afecten los principios de estricta sujecion a los términos de referencia y de igualdad de los
oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes si correspondiere a través del Sistema de Informacion (Certificaciones o
antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no
mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas ).

Se dara un plazo maximo de 48 horas corridas, contados desde la notificacion del respectivo requerimiento, deberan responder, aclarar o
para acompanar los antecedentes solicitados. No se consideran las respuestas o los antecedentes recibidos una vez vencido dicho plazo. La
responsabilidad de revisar el “foro inverso” disponible en www.mercadopublico.cl, es del oferente participante. (Art. 40 Reglamento Ley N°
19.886).

e En caso que la Municipalidad no pueda adjudicar dentro del plazo indicado, debera informar las razones de ello a través del portal Mercado
Publico e indicara un nuevo plazo para adjudicar a través del portal MercadoPublico conforme lo establece el articulo 41 del Reglamento de
la Ley N°19.886.

e La adjudicacion se realizara en cumplimiento de los Términos de Referencia mediante decreto Alcaldicio.

¢ Clausula de readjudicacion, si el respectivo adjudicatario se desiste de su oferta, no se inscribe en Chileproveedores, la entidad licitante podra
dejar sin efecto la adjudicacion y seleccionar al oferente que, de acuerdo al resultado de la evaluacién le siga en puntaje, y asi sucesivamente.

e La Municipalidad declarara inadmisibles las ofertas cuando éstas no cumplieren los requisitos establecidos en las bases y declara desierta
cuando no se presenten ofertas, o bien cuando éstas no resulten convenientes a sus interes, ambos casos con resolucién fundada.

e La Municipalidad revocara el proceso licitatorio debidamente justificada, no pudiéndose seguir el flujo normal que conduce a la adjudicacion
con resolucion fundada.

e El o los oferente (es) adjudicado (os) que incumplan en el proceso seran mal evaluados en el “Cuestionario de calificacién”, y a través del
sistema en el Registro de Contratista y Proveedores del "Comportamiento Contractual” este tltimo con resolucién fundada. En los siguientes
casos:
= Ef oferente que cancele la orden por no contar con el stock requerido.

» Entregar el producto en mal estado.
= No cumplir con el plazo de entrega sefalado en su oferta.
= No cumplir con la ejecucion del servicio de acuerdo a los requerimientos técnicos y econdmicos.

* Resolucion de empates: Si al completarse la evaluacion dos o mas oferentes tuviesen igualdad de puntaje, se entregara la primera opcién, y
en caso de persistir la igualdad, seré definido a favor de quien presenta la segunda opcién. De persistir el empate sera definido a favor de
quien tenga mayor puntaje de la tercera opcion. Estas opciones se encuentran definidos en la pagina N°1, en Resolucién de Empates

sefaladas en (¥)

B
Requirente: Directivo o Jefatura que solicita el servicio.

ITS: Inspeccion Técnica del Servicio, responsable de la coordinacion y recepcion del bien o servicio.

Director DAF: Directivo que autoriza el presupuesto.

Unidad Adquisiciones: Responsable de gestionar el proceso licitatorio mediante la plataforma www.mercadopublico.cl.
Unidad de Contabilidad: Responsable de gestionar el ingreso de las facturas de los Proveedores.

Tesoreria Municipal: Responsable de gestionar y entregar los estados de pago.

Se pagard el servicio a 30 dias contra Factura y recepcién conforme del Requirente o ITS, la forma de pago es con CHEQUE.

depdsitos ni transferencias).

= Consultas al fono 22 7073327 o al correo jose.zuniga@colina.cl, esteban.onate@colina.cl,

= Pago a proveedores en horario de 08:30 a 14:00 hrs.

» Para el retiro del estado de pago presentar Rut de la empresa o un poder simple.

= El proveedor deberd informar con antelacién y por escrito a Tesoreria si efectuara o no cesién de Factoring de las facturas que emanen de
una Orden de Compra, dando cumplimento al Art. 75 del Reglamento de la Ley 19.886.

= Si la factura no fuera recepcionada por la _Unidad de Adquisiciones o Contabilidad deberan comunicarse con ia ITS.

(No se realizan




DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

ANEXO N°1

. PAUTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS
ADQUISICION O CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS, MENOR E IGUAL A 100 UTM

Se establecen los siguientes criterios de evaluacion que contemplan la asignacion de puntajes, por lo cual los oferentes
participantes deberan presentar los antecedentes para proceder a ser evaluados:

PM x 20
OE

Dénde: PM = Plazo minimo
OE = Oferta evaluada

Opcidn 1
Tipo de atencién

Atencién en linea y en sistema: 10 puntos
Atencién en sistema: 5 puntos
No presenta informacién: 0 puntos

Opcién 2

1. Experiencia proyectos
Tramo por proyectos Puntaje

Al menos de 1 proyecto (5 puntos

Entre 2 y 3 proyectos 10 puntos
Entre 4 y 5 proyectos 15 puntos
Méas de 6 proyectos 20 puntos
No informa 0 puntos

:
Para acreditar su certificacion el oferente debe adjuntar a su oferta una copia vigente del o los certificados de calidad ISO vigentes y/o
Certificacion de Norma de calidad Chilena N°2909 que posea. El puntaje se asignara segin el siguiente detalle:

La empresa presenta certificacion con el reconocimiento del Instituto Nacional de Normalizacion 100
(INN).
No tiene, no se puede comprobar la validez de la certificacion o no adjunta certificado. 0




Opcidén 2

Certificacién norma ambiental
El Certificado 1SO 14001-2004 de sistemas de gestién ambiental (o
versiones posteriores, si ya estuviesen vigentes), o su equivalente en
NCh (Normas Chilenas).

Presenta certificado 100
No informa 0




