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MEHCIPALDAD
DECOLINA

MUNICIF.ALIDAEB DE COLINA
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO N°: E-578/2018/

COLINA, 12 de Marzo de 2018.-

VISTOS: Estos Antecedentes: 1)
Memorandum N° 223/2018, de fecha 12 de marzo de 2018, del Director de
Administracion y Finanzas, mediante el cual solicita Decreto Alcaldicio que apruebe
los Términos de Referencia N° 2683-79-L118; y llamese a licitacidon publica del
proyecto denominado "Compra de Materiales de Oficina”, solicitado por la Direccién
de Medio Ambiente, Aseo y Ornato; y en virtud a las atribuciones que me confiere
laLey N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, Ley N° 20.285, sobre
acceso a la informacion publica y su reglamento, Ley N° 19.880, base de los
procedimientos administrativos que rigen los actos de los é6rganos de la
administracion del estado.

DECRETO:

1.- Apruébense los Términos de
Referencia N° 2683-79-L118, del proyecto denominado "Compra de Materiales
de Oficina”, Copia de la solicitud -Términos de Referencia- pasan a formar parte
integrante del presente Decreto.

2.- Llamese a licitacion publica para el

proyect denominadt{\”Compra de Materiales de Oficina”.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVASE.
FDO.)MARIO OLAVARRIA RODRIGUEZ
ALCALDE
FDO.)ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL

ANQQL C LM?RON 7)
SECRETARIO MUN

MOR/ACA/EAQ/xcg.

DISTRIBUCION:

- Alcaldia

- Administracion Municipal

- Secretaria Municipal

- Direccion de Control

- Secplan

- Direccion de Administracién y Finanzas

- Adquisiciones

- Ley de Transparencia

- Oficina de Partes y Archivo
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MUNICIPALIDAD
DE COLINA

Lo dy o Bueed

MUNICIPALIDAD DE COLINA
Direccidon de Administracion y Finanzas

MEMORANDUM N° 223 /2018.

MAT.: Lo que indica

Colina, marzo 12 de 2018

DE : SR. MANUEL NUNEZ QUEZADA
DIRECTOR DE ADM. Y FINANZAS

A : SR. ANIBAL CALDERON ARRIAGADA
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

En relacion a la solicitud N° 04 de la Direccion de Medio Ambiente Aseo y Ornato
Unidad Scam-Avac, solicito a Ud., gestionar decreto alcaldicio, gue apruebe los
términos de referencia y llame a licitacion publica, para compra de -Materiales de
Oficina ID 2683-79-L118.

Saluda atentamente usted,

......

MNQ/caa

Adj.: lo indicado

c.c.: Secretaria Municipal.
Archivo. CECRETAR A 5 HEICIAL

12MA’E 2018
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LICITACION PUBLICA

TERMINOS REFERENCIA N° 2692 . 79— 1 //LP
PROCESO DE COMPRA MENCR O IGUAL A 100 UTM (].1) A TRAVES DEL PORTAL www.mercadopublico.c!

REQUIRENTE: DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE ASEQ Y ORMATO | SOLICITUD N: 04 j/ 07 /03 /2018
UNIDAD SCAM - AVAC

1.- 500 cartulinas opalina para diplema, uso impregora a tinta.
2.- 150 etiquetas autoadhesivas sobre Adetec 53 x 100m

3.- Post it 96 banderitas colores

4.-Cartucho repuesto finta original HP 954 negro

5.-Cartucho de repuesto tinta original HP 954 cian
6.-Cartucho de repuesto tinta original HP 954 magenta
7.-Carticho de repuesto tinta original HP 954 amatrille
8.-Soporte para telon (telon mide 152 x 152cm)

ITEM PRESUPUESTARIO: 114.05.09.002 MINISTERIO MEDIO AMBIENTE

‘ Estimativo ]

MONTC PRESUPUESTARIO $180.000 + IVA. | Disponibie |l
|

CRITERIOS DE EVALUACION (Los criterios de evaluacién seleccionados deberan dar un porcentaje total del 100%)
Estos criterios se encuentran definidos en Anexo N°{ Pauta de Evaluacién de las Ofertas (adjunto)
11. Criterios Sustentables:

1. Oferta Econdmica 35 6. Servicio Post Venta 11.1 Eficiencia Energética
2. Plazo (entrega o ejecucion en dias L L . )
- 20 7. Experiencia 11.2 impacto Medio Ambiental 05

habiies) N
3. Oferta Técnica de los 8. Comportamiento 11.3 Condiciones de empleo

Bienes o Servicios 30 Contractual Anterior y remuneraciones
4. Servicio o asistencia - . 11.4 Contratacién de Personas

Técnica 9. Cumplimientos de los requisitos 10 ! con discapacidad

] . . : 11.5 Ctras materias de alto

5. Metodologia 10. Certificacion Norma 1SO Impacto social

* Resolucion de empates si se presentan se definird con N°1 oferta econdmica N°2 oferta técnica N°3 plazo de entrega

4

+ 't Sra. Alicia Argomedo P y Sra. Andrea Basaure B, fono 227073373 e-mail

INSPECCION TECNICA DEL SERVICIO (ITS) alicia.argomedo@colina.cl, Andrea.hasaure@colina.cl s

PLAZOS (SEGUN CORRESPONDA EN LA
EJECUCION DEL SERVICIO O ENTREGA DEL|
PRODUCTO DESDE LA EMISION DE LA ORDEN DE
COMPRA)

CUALQUIER OTRO ASPECTO REVELANTE EN .
RESGUARDO DE LOS INTERESES MUNICIPALES O | -SE REQUIERE QUE LA EMPRESA CUMPLA CON LOS TIEMPOS DE ENTREGA Y

MULTAS (Si FUERE PRQCEDENTE) COW’FA‘ELQAD DE LOS PRODUCTOS REQUERIDOS
» 4] Y‘Q"_
AR / /.
/‘L\? 4 Ohed] . [#4

CAROLINA HERNANDEZ
DIRECTORA DE MEDIOAMBIENTE ASEQ Y
ORNATO

YL S50 (o Qg

TEM PRESUPUESTARIO

USO EXCLUSIVO DAF.

Uso Interno de DAF.
La Solicitud de Compra se devolverd al requirente en los siguientes casos:
1. Elmonto de compra supera las 100 UTM. |1
2. Lacuenta a cargar no tiene presupuesto. || i

3. No estan bien definidos los requisitos del producto salicitado {técnicos, criterio evaluacion, in)s'peccién tecnica y otros

(

que afecten el proceso)Ar:j N ' (\\‘
o
4. Ofros. [T /;/\’/\"’“;H) /;:‘\\‘- \‘1,‘

{ e I T

INICIO DEL PROCESO
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DIREGEION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE ADQUISICIONES

ANEXO N°1

PAUTA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS
ADQUISICION O CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS, MENOR E IGUAL A 100 UTM

Se establecen los siguientes criterios de evaluacién que contemplan la asignacion de puntajes, por lo cual los oferentes participantes deberan
presentar los antecedentes para proceder a ser evaluados:

1:; - Oferta Econémica- (35)"

1.  X= Precio minimo ofertado * 100 /Precio Oferta X

2.- Plazo de entrega o ejecucién del servicio .en dias habiles (20).-, .-

PLAZO DE ENTREGA DE LOS PUNTAJE
PRODUCTOS
ENTREGA DE 1 A 3 DIAS HABILES 20
ENTREGA DE 4 A 5 DIAS HABILES 10
NO INFORMA 0

EJ oferente que no incluya en su oferta en forma Integra los requerimientos técnicos exigidos en la presente solicitud, quedara fuera de
base y no continuara participando en el proceso de confratacion.

sumplitmiento de los Requisitos (10) DU S

Opcién 1 -

Antecedentes presentados de acuerdo a los Términos de
Referencia:

Presenta todos los Sl 100
antecedentes requeridos
No presenta todos los No 0
antecedentes requeridos

{415 Impacto Medio Ambiental . {05)

Opcion 2

Certificacion norma ambiental
El Certificada 1SO 14001-2004 de sisternas de gestion ambiental (o
versiones posteriores, si ya estuviesen vigentes), o su equivalente en
NCh (Normas Chilenas).

Presenta certificado 100
No informa 0
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DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANTAS
UNIDAD DE ADQUSISICIONES

DELIGACIONES DE | O’i QFERENTES

POSTULAR ABLIUDICADC

» Prazentar [dentificacion Oferente. (Anexo que sefiale el nombre de la | » Coordinar la recepeion del producto con la | r:~ o Lnidad de
empresa, nombre del responsable de coordinar el servicio, N° de Adquisiciones, segun lo senalado en la Crden de Cornpra.
contactos, coreo elecirdnico v direccion). e Entregar &l producio o servicio propuesto en st oteita.

s Presentar Clerta Téenica de los productos o servicio. o Dar curnplimignto al plazo de e'llretja o gjecucian del servicio.

& Fresentar Ofesta Econdmica de los productos o seivicio. « Dar curnplintienio a la garantia sefstada en su oleila.

% Se acepla una colizacion que seiale 1o identificacion del oferents, | « Aceptacion de fa Ordaen de (,n. nra g través de la platalorma
aferta técnica y economica det producto o eivicio. www. mersadopublico.cl

¢ Reviser los criterios de evaluacion y proponer la oferta de acuerdo a 1o | » La Factura podra ser entregadia ung ver recepcionado &l producto
solicilado. @ servicia.

. » La Factura electrd  nica debera ser remitias &l correo dei TS con
Dbservacion: copia al correo facturas adguisiciones@@eaiing.cl.

El oferente que po_informe o 1o ingluya en su oferta en forma integra los
requerimientos exigidos por el Municipio, guedard fuera de base y no
continuara padicipando en el procesc de2 contatasisn, Sin derecho a
Indemnizacion aiguna,

PROGEDIMIENTOS

» La Municipalidad de Colina podra madificar loz Ténminas de Referencia por solicitud del requirerte, por esta unidad ai deie €€ aljun error u
omision, o también en alencion & alguna consulta realizada por algun oferente, en la entrega de respuesta y aclaraciones siendo inforrnado
a los oferentes anles del cierre de la propuesta a través del portal MercadoPublico. Dichas medificaciones serdn formalizadas mediante el
respectivo aclo administrative. Serd responsabiidad de ins oferentes informarse de estas modificaciones 2 través del Poital MercadoPublico,

e Las preguntas yo aclaraciones reaiizadas por los oferentes paricipantes deberdn ser mspondidas  formalmente por el Requirents o 1TS,
dentro dal plazo sefialado cn el ponal.

s Unavez realizada |a apertura glectdnica de las ofeitas, la Municipalidad podra soficilar a los oferentes que salven errores, omisiones fonmales,

siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no Jes confizran a eso0s oferentes una situacidn d~~ priviiegio respecto de

los demas compelidores, esto &s, en lanto no se afeclen los pnnﬂpm“ de estricta sujecion a los términos de referen: deigualdad dae los

oferenles, v se inforrne de dicha solicitud al resto de los oferentes si correspondiers & través del Sistema de Informacién (Cetificaciones o

aniecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiente del plazo para presentar oleras o se refieran a situaciones no
mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas ).

5e dara un plazo maxima de 48 horas corridas, contados desde la notificacion del respectivo requerimiento, deberén rasponder, aclarar o
para acompafiar fos anlecedentes solicitados. No se consideran las respuestas o los antecedentes recibidos una vez vencido dicho plazo. La
responsabifidad de revisar & “foro inverso” disponible en waw mercadapublics.cl, es del oferente participante, (Art. 40 Reglamento Lay N°
19.886).

s Encaso que la Municipalidad no pueda adjudicar denlra del plazo indicado, debera informar lag razones de ello a través del portal Mercado
Publico & indicara un nuevo plazo p’ara adjudicar a través dei poz‘al MercadoPublico contorme 10 establece: e articulo 41 de! Reglamento de
b Ley N°15.886.
P

o La adjudicacion se realizara en cumplimiento de fos Ténminos de Referencia mediante decrelo Adcaldicio.

»  Clausula de readjudicacién, si el respectiva adjudicatario se desiste de su oferta, no se inscribe en Chileproveedores, ia &

midad Iecnta nte podra
dejar sin efecto la adjudicacion vy seteccionar al oferente que, de acuerdo al resultado de la evaluacion le siga en puriajz, y asi

ucesivarnents.

« La Municipatidad declarara inadmisibles las afenas cuando estas no cumplieren (o3 quumlm establecidos en las ba y declard desieta
cuandn no se presenten ofertas, o bien cuando éstas no fesulten convenientes a sus intereses, ambos casos con resolucién fundada.

o La WMunicipalidad revocara e ,)roL.em licitatorio dbbrddmuntﬁ' justificada, no pudiéndose seguir el fiujo nonmal que conduce a fa adjudicacion
con resolucion fundada.

»  Elo los oferente (es) adjudicado (o) que incumplan en el praceso seran mal evaluados en el "Cuestionario de calificecion”, v a ravés del
sisterna 2n el Registro de Contratista y Provesdores del "Comportamiento Contractual” este gitimo con resolucion Tundada. Zn (s siguientes
casns;

» Bl oferente que cancele la orden por i contar con el stock requerida,

» Entregar el producte en mal estado.

= No cumplir con ¢l plaze de entrega senalado en su ofeita.

= No cumplir con la ejecucion del servicks de acueido a los requerimientos teonices y econdmicas,

+ Resulucion de empates: Si al compielarse la evaluacion dos o mas oferentes tuviesen igualdad de puntaje, se entregsié la prirmara epcion, y
en caso de persislir la igualdad, serd definido a favor de quien prasenta la segunda opcidn. De persistic el empate sera definido 2 favor de
guien tenga mayor puntaje de la tercers opcion. Estas opciones se encuentran definidos en la pagina MN°1, en Resolucion de Empates

sefaladas an (*)

BAR ‘rm P_ANTFS DEL PROCESO

Requwente I‘lucc,ilvu 0 Jefalum que solicita 21 servicio.

ITS: Inspeccion Técnica del Servicio, responsable de & coordinacién y recepcion del bien o servicio,

Director DAF; Direclivo gue autoriza el prgsupuesta,

Lnidad Adquisiciones: Responsable de gestionar ¢l proceso licitatorio mediante la plataforma wany. rercadepublico.cl.
Unidad de Contabilidad: Responsable de gestionar € ingreso de las facturas de los Provesdaras.

Tesoreria Municipai: Responsable de gestionar v entregar los estados de pago.

EDIMIENTOS TESORERIA MUNICIPAL ({*ORMA DE PAGO)

= Se p.agar.a s:l servicio a 30 dias contra Faciura y recepcion cenforme de*t Requirenie o ITS, la forma de paqo g5 con CHEQUE. (N
depositos ni transferencias).

» Consultas al fono 22 7073227 o al coneo jgse.zunica@neoling.cl, esfeban.enate@colina. gl

s Pagu a proveedores en horario de 1510 a 17:00 hrs.

» Para el retira del estado de pago prezentar Rut de la empresa o un poder sirnple.

« El proveedor debera informar con antelacion y por escrite a Tesoreria si efectuard o no cesion de Factoring de izs facluras que emanen deo
una Orden de Compra, dando cumptimento al Art, 74 del Reglarmento de la Ley 19.886.

= Sila faclura no fuera recepcicnada por la_Unidad de Adguisiciones o Contabilidad deberan comunicarse con la ITS.




